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Sayfa n

ORGANIZASYONDAKI YERI: Birim Amirine ve Daire Baskanina bagl gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Gorev yaptig1 birimin genel temizligini yapmak,

Gorev yaptig1 birime gelen misafirleri karsilamak, gelen ziyaretgilere yol géstermek, misafirlere

ikramda bulunmak,
Birim amirinin verecegi benzer nitelikteki gorevleri yapmak,

Hizmetliler gorevlerinden dolay1 gorev yaptiklar: birim amiri ve birim ¢alisanlarina karsi

sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

En az ortadgretim mezunu olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay:

Kalite Yo6netim Kurulu




